
 
 
 

 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 514 DEL DÍA 11 DEL MES DE 07 DEL AÑO 2022 

OBJETIVO (S)  
Establecer un plan para llevar a cabo el seguimiento EP con las fichas del colegio Franciscanas ( grado 10:  2517385 y grado 11: 2301891) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

 MARIA LUSBELLIA 
MUÑOZ GIRALDO 

25.174.987 x   Goretti p.lusbeliamg@gmail.c 
om 

3154490302 N/A  

 Juan Alberto Lopez Ramirez 1088273052  x  SENA Jalopez2503@ 
Misena.edu.co 

3147157689 N/A 
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ACTA No. 514 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Seguimiento EP Franciscanas 

CIUDAD Y FECHA: 
Pereira 11 de julio de 2022 

HORA INICIO: 
8: pm 

HORA FIN: 
11am 

LUGAR Y/O ENLACE: 

Meet 
DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
/ CENTRO 

Comercio y Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Verificar de actividades para seguimiento EP, 

2. Fijar fechas para presentación de bitácoras para grado 10 y grado 11 

3. Fijar fechas y establecer proceso para diligenciar formatos 023 de grado 10 

y 11 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Establecer un plan para llevar a cabo el seguimiento EP con las fichas del 

colegio Franciscanas  (grado 10: 2517385 y grado 11: 2301891) 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se reúnen el instructor Juan Alberto y la profesora MARIA LUSBELLIA MUÑOZ 
GIRALDO, se indica que la ficha de 11 tiene 5 bitácoras en territorio y por lo 
tanto se deben realizar 7 bitácoras este año 

Bitácora Actividad Fecha 

1 PRESUPUESTO INICIAL de creación de empresa 2021 

2 PROCESO DE CONSULTAS Y ACTAS PREVIAS 2021 

3 legalización y formatos de la empresa: 2021 

4 portafolio de servicios de la empresa 2021 

5 nómina de la empresa mar-22 

6 misión, visión y organigrama de la empresa abr-22 

7 balance de apertura de la empresa may-22 

8 FACTURAS de la empresa jun-22 

9 libro diario de contabilidad de la empresa: jul-22 

10 libro diario de contabilidad de la empresa parte 2 ago-22 

11 comprobantes internos de contabilidad de la empresa sep-22 

12 estados financieros de la empresa oct-22 
 

 
En cuanto a grado 10 se establecen fechas y bitácoras de tal manera que durante 
grado 10 van a realizar las primeras 4 bitácoras y en grado 11 los 8 restantes. 
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 Bitacora Actividad Fecha  

 1 PRESUPUESTO INICIAL de creacion de empresa jul-22 

 2 PROCESO DE CONSULTAS Y ACTAS PREVIAS ago-22 

 3 legalización y formatos de la empresa: sep-22 

 4 portafolio de servicios de la empresa oct-22 

 5 nómina de la empresa mar-23 

 6 misión, visión y organigrama de la empresa abr-23 

 7 balance de apertura de la empresa may-23 

 8 FACTURAS de la empresa jun-23 

 9 libro diario de contabilidad de la empresa: jul-23 

 10 libro diario de contabilidad de la empresa parte 2 ago-23 

 11 comprobantes internos de contabilidad de la empresa sep-23 

 12 estados financieros de la empresa oct-23 

 

Se define el proceso para diligenciar los formatos 023 (no se tiene nada para 
ninguna de las dos fichas hasta este momento) y se establece que el martes 12 
de julio se entregaron los formatos a la profe carolina para que ella recoja las 
firmas. 

 

Finalmente se define la fecha y hora para hacer la sensibilización con grado 10 
(miércoles 13 de julio, 11 grado 10) y para hacer seguimiento con grado 11 
(Martes 12 de julio grado 11) 

CONCLUSIONES 

Se deja en firme el proceso para el seguimiento EP de las fichas (grado 10: 
2517385 y grado 11: 2301891)) del colegio Franciscanas. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLES FECHA 

Sensibilización grado 10 
Seguimiento grado 11 

Juan Alberto 
Lopez Ramirez 

17 y 19 de 
mayo 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 


